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Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
PN-16/2014/UE

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

1. Zamawiający:

Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Mikołowie

ul. Kolejowa 2, 

43-190 Mikołów

telefon: 32/3242691, fax 32/3242694, 

strona internetowa: www.mops.mikolow.pl        
2. Tryb udzielenia zamówienia:

Przetarg nieograniczony prowadzony zgodnie z ustawą  Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, 984, 1047 i 1473 oraz z 2014 r. poz. 423)

3. Przedmiot zamówienia:

Usługa prowadzenia „Klubu Rodzica” dla uczestników i otoczenia projektu „Zakontraktuj swoją przyszłość” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Poddziałania 7.1.1 Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 
80570000-0 Usługi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego 
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi prowadzenia „Klubu dla rodziców” w celu podniesienia umiejętności wychowawczych i komunikacyjnych rodziców w zakresie codziennych kontaktów z dziećmi, poprawy funkcjonowania rodziny, wypełnianiu funkcji opiekuńczo – wychowawczej oraz podniesienie kompetencji i rozwój umiejętności społecznych, rozwijanie i wzmacnianie więzi dzieci i rodziców jako czynnika chroniącego przed wszystkimi zaburzeniami i dysfunkcjami. 

Usługa winna być świadczona przez dwóch specjalistów tj. psychologa i pedagoga w zależności od tematów prowadzonego warsztatu. 

Wymagana minimalna treść warsztatów powinna obejmować następującą tematykę:

- poznanie i rozumienie świata uczuć własnych oraz dziecka

- umiejętności stawiania jasnych granic oraz wymagań

- autorytet rodzica – mądre i konsekwentne postępowanie

- wspieranie samodzielności dzieci

- uczucia dzieci

- wspólne rozwiązywanie problemów i konfliktów

- zachęcanie dzieci do współpracy 

- poszukiwanie lepszych niż kara sposobów uczenia dziecka samodyscypliny

- uwalnianie dzieci od grania ról oraz wzmacnianie ich poczucia własnej wartości

- budowanie poczucia własnej wartości u dziecka – pomocna pochwała i zachęta

- poprawa relacji rodziców  z dziećmi

- zmiana myślenia o rodzicielstwie i wychowaniu

- aktywne słuchanie

- sytuacja konfliktowa, kłótnie, radzenie sobie z agresją

- rywalizacja 

- potrzeba akceptacji w grupie rówieśniczej

- młodzieńczy bunt

- zagrożenia: narkotyki, alkohol, zaburzenia łaknienia itp. 

 Obowiązki wykonawcy:

1. Wykonywanie czynności związanych z przedmiotem umowy z należytą starannością i czuwanie nad prawidłową realizacją.

2. Współpraca z koordynatorem projektu i pracownikami socjalnymi pracującymi z uczestnikami projektu.

3. Przygotowanie po zakończonych warsztatach „Klubu Rodzica” protokołu zdawczo – odbiorczego.

4. Wykonawca jest zobowiązany do natychmiastowego powiadomienia Zamawiającego o:

- niezgłoszeniu się uczestnika na warsztaty

- przerwaniu warsztatów lub rezygnacji z uczestnictwa uczestników

- każdorazowej nieobecności uczestnika na warsztatach

- faktach innych mających bezpośredni wypływ na prawidłową realizację przedmiotu umowy.

5. Uczestnicy warsztatów winni mieć zapewnione:

- materiały dydaktyczne i biurowe konieczne do przeprowadzenia zajęć – odbiór materiałów musi zostać potwierdzony przez każdego uczestnika poprzez złożenie stosownego oświadczenia

- warunki przebiegu warsztatów w oparciu o zasady BHP

6. W celu potwierdzenia zrealizowania wsparcia Wykonawca winien prowadzić następującą dokumentację:

- listy obecności

- konspekty zajęć

- oświadczenia uczestników o odbiorze materiałów, dydaktycznych, biurowych 

Warunki przeprowadzenia warsztatów:

1. Warsztaty będą realizowane zgodnie z następującym harmonogramem:

- 6, 20, 27 październik

- 3,10,17,24 listopad

- 1, 8, 15 grudzień.

2. Zamawiający uiści zapłatę za faktyczną ilość przeprowadzonych godzin warsztatów. 

3. Zajęcia będą odbywać się w poniedziałki, w godzinach od 15.00 do 18.15 w wymiarze 4 godzin lekcyjnych z jedną przerwą 15 minutową. Łączna liczba warsztatów to 40 godzin lekcyjnych.

4. Miejsce realizacji warsztatów – w pomieszczeniu udostępnionym przez Zamawiającego w jego siedzibie przy ulicy Kolejowej 2.

5. Wykonawca jest winien zapewnić uczestnikom warsztatów, aby były one realizowane zgodnie z przepisami bhp. 

6. Wykonawca w razie potrzeby zapewni uczestnikom na własność materiały szkoleniowe tj. podręczniki, skrypty, teczki, notesy, długopisy, ołówki, zeszyty itp. Materiał powinny być oznakowane zgodnie z wytycznymi dotyczącymi oznakowania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007-2013. Uczestnicy kwitują odbiór materiałów własnoręcznym podpisem. Oryginały pokwitowania Wykonawca przekaże Zamawiającemu po zrealizowaniu usługi. 

7. Zamawiający będzie przesyłał Wykonawcy każdorazowo listę uczestników warsztatów. 

8. Na początku i na zakończeniu warsztatów zostaną przeprowadzone ankiety oceniające wsparcie. 

9. Po zakończeniu warsztatów każdy uczestnik otrzyma zaświadczenie potwierdzające uczestnictwo. Wszelkie dokumenty winny być oznakowane logiem Europejskiego Funduszu Społecznego i informacją o współfinansowaniu ze środków EFS.

10. Wykonawca jest zobowiązany do przestrzegania zapisów Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r Nr 101 poz. 926 z późn. zm.) przy gromadzeniu oraz przetwarzaniu danych osobowych. 

11. Wszelkie obowiązki i czynności wynikające z zakresu zamówienia Wykonawca zapewni na swój koszt i we własnym zakresie. 

12. Prowadzącym warsztaty będą psycholog i pedagog w zależności od tematyki prowadzonych warsztatów.

4. Oferty częściowe i podwykonawcy:

Nie dopuszcza się częściowego składania ofert.
Nie dopuszcza się możliwości zatrudnienia podwykonawców.

5. Przewidywane zamówienia uzupełniające:

Nie przewiduje się.

6. Oferty wariantowe:

Nie dopuszcza się ofert wariantowych.

7. Termin wykonania zamówienia: 
06.10.2014 – 16.12.2014
8. Warunki udziału  w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków przez wykonawców: 

Warunki podmiotowe, 
8.1.1. posiadanie uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności - 
Posiadanie uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy nakładają obowiązek ich posiadania 
8.1.2.  posiadanie wiedzy i doświadczenia  posiadać wiedzę i doświadczenie – Wykonawca winien wykazać, że w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeśli okres prowadzenia działalności jest krótszy to w tym okresie, wykonał co najmniej 2 usługi warsztatowe Do powyższego należy dołączyć dokumenty, z których będzie wynikać, że usługi te zostały wykonane należycie

8.1.3. dysponowanie odpowiednim potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia - dysponuje co najmniej 2 osobami przewidzianymi do wykonania zamówienia, o które ubiega się Wykonawca posiadającymi co najmniej roczne doświadczenie w prowadzeniu warsztatów  a także posiadać wykształcenie w zakresie, którego dotyczy wsparcie o które ubiega się Wykonawca tj. wykształcenie wyższe z tytułem magistra psychologii i pedagogiki, posiadający kwalifikacje edukatora lub ukończone kursy z zakresu Szkoły Rodziców
8.1.4. znajdowanie się w sytuacji ekonomicznej i finansowej niezbędnej do wykonania zamówienia -  Zamawiający nie dokonuje oceny tego warunku

8.2. Brak przesłanek do wykluczenia z postępowania.
Zamawiający ocenia spełnianie warunków udziału w postępowaniu w oparciu o ofertę wykonawcy, która musi zawierać wszystkie oświadczenia i dokumenty potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu, zgodnie z formułą spełnia – nie spełnia. 
Zamawiający przy ocenie spełniania warunków ocenia łącznie wiedzę i doświadczenie, potencjał techniczny, kadrowy i zdolności finansowe wykonawców, którzy złożyli ofertę wspólną.

9. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania  warunków udziału w postępowaniu:

9.1. W celu potwierdzenia spełniania warunków podmiotowych wymienionych w pkt 8.1 siwz wykonawcy zobowiązani są przedłożyć oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu  dla każdej części zamówienia, na którą składają ofertę (wg Załącznika nr 2).

9.2. W celu potwierdzenia spełniania warunku wymienionego w pkt. 8.2. siwz wykonawcy zobowiązani są przedłożyć:

9.2.1. Oświadczenie o braku przesłanek do wykluczenia z postępowania (wg Załącznika nr 2 do siwz) 

Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt. 9 zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania.

9.3.1.Listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów albo informację o tym, że wykonawca nie należy do grupy kapitałowej - zgodnie z załącznikiem nr 5 do SIWZ.

UWAGA:

Wszystkie dokumenty, o których mowa w pkt. 9 siwz składane są w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez wykonawcę.

Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu, gdy złożona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości.

Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.  

10. Sposób porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń 
i dokumentów; osoby uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami:

Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje przekazywane będą za pomocą faksu, drogą elektroniczną lub pisemnie.

Na żądanie wykonawców i zamawiającego potwierdzają fakt otrzymania faksu.

Nr faksu zamawiającego został podany w pkt. 1 siwz, korespondencję elektroniczną należy przesyłać na adres e-mail kc@mops.mikolow.pl

Zamawiający nie dopuszcza kierowania korespondencji elektronicznej na inny adres e-mail, pod rygorem uznania jej za niedoręczoną.

Zamawiający będzie przesyłał korespondencję drogą elektroniczną wyłącznie na adres e-mail wskazany w ofercie wykonawcy.

Osoby upoważnione -   Artur Pisarczyk sprawy formalne , Aleksandra Stolarska  – sprawy merytoryczne
11. Wymagania dotyczące wadium:

Zamawiający nie wymaga wpłacenia wadium
12. Termin związania ofertą:

30 dni od  terminu składania ofert 

13. Sposób przygotowania oferty:

Oferta winna składać się z :

13.1 Oferta winna składać się z:

- formularza oferty (Zał. nr 1 do siwz)

- Wraz z ofertą wykonawca składa dokumenty i oświadczenia potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu i brak podstaw do wykluczenia z postępowania (Zał. Nr 2) oraz dokumenty, o których mowa w pkt 9 siwz.

Oferta winna być sporządzona w języku polskim i napisana pismem czytelnym. Zamawiający nie wyraża zgody na składanie ofert w postaci elektronicznej. Wszystkie elementy oferty powinny być podpisane przez osobę /osoby/ uprawnioną /e/ do występowania w imieniu wykonawcy i zaciągania w jego imieniu zobowiązań.

W przypadku spółki cywilnej wszystkie dokumenty winny być podpisane przez wszystkich wspólników lub winien być ustanowiony pełnomocnik, o ile z umowy spółki nie wynika prawo jednoosobowej reprezentacji spółki.
W przypadku oferty wspólnej niezbędne jest ustanowienie pełnomocnika do reprezentowania wykonawców w postępowaniu. Pełnomocnictwo winno być złożone w oryginale lub kopii poświadczonej notarialnie.

Zamawiający dopuszcza możliwość złożenia w ofercie własnych wydruków  wykonawcy, pod warunkiem zachowania zakresu informacji wymaganych w drukach zamawiającego. Cena ofertowa powinna być podana w PLN cyfrowo z dokładnością do 1 grosza. Wszystkie strony oferty, powinny być spięte (zszyte) w sposób zapobiegający możliwości dekompletacji  oferty. Zaleca się sporządzenie spisu zawartości oferty i ponumerowanie stron. Ofertę należy składać w nieprzejrzystej, zamkniętej kopercie opisanej: 
Usługa prowadzenia „Klubu Rodzica” dla uczestników i otoczenia projektu „Zakontraktuj swoją przyszłość” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego 
PN-16/2014/UE
Nie otwierać przed 07.07.2014 r., godz. 10.45
Na kopercie należy zamieścić dane adresowe wykonawcy oraz adres e-mail.

14. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert:

Oferty należy składać na adres 
Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Mikołowie

ul. Kolejowa 2, 

43-190 Mikołów

nie później niż do dnia 07.07.2014 r., godz. 10.15 w przypadku przesyłek pocztowych należy je nadać z odpowiednim wyprzedzeniem – liczy się data i godz. doręczenia przesyłki zamawiającemu. 
Oferty złożone po terminie będą zwrócone wykonawcy bez otwierania.

Otwarcie ofert nastąpi w dniu 07.07.2014 r., godz. 10.45 w siedzibie Zamawiającego

Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Mikołowie

ul. Kolejowa 2, 

43-190 Mikołów

15. Opis sposobu obliczenia ceny:

- Oferent powinien podać cenę ryczałtową brutto za wykonanie zamówienia oraz należny podatek VAT, 
z uwzględnieniem wszystkich kosztów dodatkowych, których poniesienie jest niezbędne dla realizacji zamówienia. 

Cena oferty brutto podana w formularzu ofertowym musi być wyrażona w złotych polskich (PLN) do dwóch miejsc po przecinku.- dodatkowe koszty do uwzględnienia - Cena powinna zawierać wszystkie koszty związane 
z realizacją przedmiotu zamówienia, które Wykonawca zobowiązany jest ponieść w związku z wykonaniem usługi.

- sposób sporządzenia ceny oferty – Oferent powinien podać cenę ryczałtową brutto za wykonanie zamówienia 
z uwzględnieniem wszystkich kosztów dodatkowych, których poniesienie jest niezbędne dla realizacji zamówienia.
16. Opis kryteriów wyboru oferty oraz sposób oceny ofert:

Zamawiający oceni i porówna jedynie oferty, które nie zostaną odrzucone.

Jedynym kryterium oceny ofert jest cena brutto podana w ofercie. 

Punktacja wg wzoru:

   CN

---------------    x  100  =...............punktów

    CO   

*  wyjaśnienia:     CN  - cena oferty najkorzystniejszej

                                CO  - cena oferty badanej 

Oferta może uzyskać maksymalnie 100 pkt. 

Ilość punktów zostanie wyliczona i zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku.

17. Formalności po wyborze oferty w celu zawarcia umowy:

O wyborze oferty powiadomieni będą  niezwłocznie wszyscy wykonawcy. 

Jednocześnie wyniki zostaną  umieszczone na tablicy ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego i na stronie internetowej Urzędu Miasta Mikołowa.

Za termin przesłania uznaje się datę nadania faksu, maila lub datę nadania przesyłki pocztowej.

Jeżeli wybrana zostanie oferta wspólna, przed podpisaniem umowy w sprawie zamówienia publicznego zamawiający może żądać przedstawienia umowy, regulującej współpracę wykonawców, którzy przedstawili ofertę wspólną. Wykonawca po wyborze oferty a przed podpisaniem umowy jest zobowiązany do wykazu osób bezpośrednio prowadzących zajęcia wraz z kserokopią dokumentów potwierdzających wymagane kwalifikacje. Wykonawca przedstawi przed podpisaniem umowy do akceptacji Zamawiającego harmonogram, który będzie stanowił integralny załącznik do umowy. 
18. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy:

Zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

19. Wzór umowy:

Wzór umowy stanowi zał.  do niniejszej specyfikacji.

20. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania 
o udzielenie zamówienia:

Środki ochrony prawnej – odwołanie, skarga określone w Dziale VI ustawy Prawo zamówień publicznych przysługują wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy.

Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt. 5 ustawy.

Zgodnie z przepisem art. 180  ust. 2  cyt. ustawy odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:

1) opisu sposobu oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu,

2) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia,

3) odrzucenia oferty odwołującego.   

21. Postanowienia końcowe:

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji mają zastosowanie przepisy ustawy „Prawo zamówień publicznych” i Kodeksu Cywilnego.
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